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 به نام خدا 
 

 راهنمای تصویری فرآیندهای تحصیلات تکمیلی در سامانه دانشگاه

ی توضیحی روشن و ، این فایل با هدف ارائهنامهانجام پایاندر مسیر  دانشجویان کارشناسی ارشدبرای راهنمایی بهتر 

تهیه شده است. در این مجموعه تلاش شده  تحصیلات تکمیلی در سامانه دانشگاهتصویری از فرآیندهای مختلف 

درک ارائه شود تا بتوانید با آگاهی بیشتر و صورت ساده و قابلمراحل مهم، نکات کلیدی و الزامات هر بخش به

 .مراحل کار را انجام دهید، ترریزی دقیقبرنامه

 

 2 .......................................................................... گردش انتخاب استاد راهنما

 4 ...............................................................................پروپوزال بیگردش تصو

 6 .......................................................................... کار شرفتیپ گردش گزارش

 7 ...................................................... سنوات( دی)تمد لیگردش مجوز ادامه تحص

 10 ............................................................................................. گردش دفاع

 12 .......................................................................... نامه انیگردش اصلاحات پا

 14 .................................................. ها در سامانهدرخواست تیوضع یبررس وهیش
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 راهنما گردش انتخاب استاد

 

 برای انتخاب استاد راهنما از مسیر زیر اقدام کنید:

گردش انتخاب استاد راهنما  تحصیلات تکمیلی  ورود به میز کار

 

 

 در سمت چپ صفحه اساتید راهنما را انتخاب کنید. پس از باز کردن گردش انتخاب استاد راهنما از دکمه 

گزینه استاد راهنما و در صورتی که دو استاد راهنما دارید باید از گزینه های در صورتی که یک استاد راهنما دارید از 

 استاد راهنمای اول و دوم استفاده کنید.



 

 

3 
 

 

لیست اساتید نمایش داده میشود. اسم استاد مورد نظر را جستجو کرده و روی گزینه انتخاب  پس از زدن دکمه 

 کلیک کنید.

 

 .را بزنید ارسالدکمه  مرحله نهاییسپس از قسمت 
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 تصویب پروپوزالگردش 

 

 را انتخاب کنید. گردش تصویب پروپوزالاز قسمت تحصیلات تکمیلی 

 

 

از منوی سمت راست در قسمت مشخصات اصلی مشخصات خواسته شده را وارد کنید. در این بخش علاوه بر عناوین 

 را انتخاب کنید. هدف تحقیق نوعو  نوع روش تحقیقفارسی و انگلیسی و کلید واژه ها حتماً 
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در ثبت عنوان دقت کنید که دقیقاً مشابه عنوان پروپوزال شما باشد چون همین عنوان در صورتجلسه دفاع ثبت خواهد 

 شد.

 سپس در قسمت الصاق چهار فایل را باید به پیوست ارسال کنید:

 پروپوزال Pdfو  wordفایل  -

 نتیجه همانندی  -

 پیشینه پژوهش -

 

 را بزنید. ارسالدکمه  مرحله نهاییسپس از قسمت 
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 گزارش پیشرفت کارگردش 

 را باز کنید. گزارش پیشرفت کاراز قسمت تحصیلات تکمیلی گردش 

 

را بزنید   ثبتاز منوی سمت راست در قسمت خلاصه گزارش خلاصه ای از فعالیت های انجام شده بنویسید و دکمه 

 و در قسمت الصاق فایل، فایل پایان نامه را تا جایی که تکمیل شده است به پیوست ارسال کنید.

 

 را بزنید. ارسالدکمه  مرحله نهاییسپس از قسمت 
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 مجوز ادامه تحصیل )تمدید سنوات(گردش 

در صورتی که تا پایان نیمسال هار نیمسال مجوز تحصیل دارند چبا توجه به اینکه دانشجویان کارشناسی ارشد فقط 

چهارم نتوانند از پایان نامه دفاع کنند باید برای نیمسال بعد درخواست مجوز ادامه تحصیل در سامانه آموزشی دانشگاه 

 .ثبت نمایند

 .شوید مکاتبات اداریابتدا وارد قسمت 

 

 را باز کنید.های درخواست فرمقسمت  سپس

 

 کلیک کنید. مجوز ادامه تحصیلدرخواست در این قسمت روی بخش 
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در این بخش دانشجو باید بر اساس نیمسال درخواستی)ترم پنج یا شش( اولین ترم سنوات یا دومین ترم سنوات را 

 انتخاب نماید.

را انتخاب کنید و برای تمدید سنوات  اولین ترم سنوات کارشناسی ارشدقسمت  مپنجبرای تمدید سنوات ترم 

 را انتخاب کنید. دومین ترم سنوات کارشناسی ارشدقسمت  به بعد ششمترم 

 

 را انتخاب کنید.یک ترم  نیمسال تحصیلی مورد نظر را وارد کرده و در قسمت تعداد ترم ،در قسمت مشخصات مجوز

 را بزنید. ثبتهم علت تمدید سنوات را حتماً بنویسید و بعد دکمه  شرح علت درخواست مجوزدر قسمت 
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 را بزنید. ارسال جهت بررسیسپس از قسمت مرحله نهایی دکمه 

 

 توجه: با تمدید سنوات دانشجویانی که پروپوزال تصویب نکردهاند موافقت نخواهد شد.
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 دفاعگردش 

 

 را انتخاب کنید. گردش دفاعابتدا از قسمت تحصیلات تکمیلی 

 را انتخاب کنید.« نامهگردش دفاع پایان» پس از زدن گردش دفاع از لیست موجود

 

را وارد کرده و سپس دکمه  ترم دفاع، تاریخ و ساعت سپس از منوی سمت راست در قسمت مشخصات دفاع

 باشد.« نامهگردش دفاع پایان»حتما باید  نوع دفاعرا بزنید. دقت کنید که در این قسمت  ثبت
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 شش فایل زیر را به پیوست ارسال کنید: الصاق فایلسپس در قسمت 

 پایان نامه Pdfو  wordفایل  -

 نتیجه همانندی پایان نامه -

 فایل مقاله مستخرج از پایان نامه -

 گواهی ثبت پروپوزال در سامانه ثبت ایرانداک -

 فرم شرکت در جلسات دفاع -
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 را بزنید. ارسالدکمه  مرحله نهاییسپس از قسمت 

 

 نامهاصلاحات پایان گردش 

 

 را انتخاب کنید. گردش دفاعاز قسمت تحصیلات تکمیلی  
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 را انتخاب کنید. گردش اصلاحات پایان نامهاز لیست باز شده گزینه 

 

 در قسمت الصاق فایل چهار فایل زیر را به پیوست ارسال کنید:

  پایان نامه Pdfو  wordفایل  -

 فرم پاسخ به داوران -

واست فایل پایان نامه بر اساس شیوه نامه نگارش دانشگاه نباشد درخ )در صورتی کهچک لیست ناظر شکلی -

 (توسط ناظر شکلی رد خواهد شد

 

 را بزنید. ارسالدکمه  مرحله نهاییسپس از قسمت 

 ثبت کنید. سامانه ثبت ایرانداکدقت کنید که پس از تایید کتابخانه حتما فایل نهایی پایان نامه را در 

 .تنها در صورت تایید نهایی گردش اصلاحات در سامانه ثبت خواهد شد نامهنمره پایان 
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 ها در سامانهشیوه بررسی وضعیت درخواست

 

از قسمت برای بررسی وضعیت کلیه درخواستها )انتخاب استاد راهنما، تصویب پروپوزال، دفاع، تمدید سنوات و ...( 

رنگ باید  سبزر چه وضعیتی است. هر بخشی که توانید پیگیری کنید که درخواست شما ددرخواست می گردش

درخواست تمدید سنوات هنوز در کارتابل دانشجو  زیریعنی درخواست در آن کارتابل است. برای مثال در عکس 

 است و ارسال نشده است.

 

 

 

 

 با آرزوی موفقیت

 مدیریت آموزش و تحصیلات تکمیلی دانشگاه حضرت معصومه )س(

 


